
 
 

 
 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Człowiek - najlepsza inwestycja 
 

 

Centrum Integracji Społecznej 
ul. Judyckiego 8, 84-100 Puck  tel. 058 774-76-44, fax 058 7747644; www.cispuck.pl,  e-mail: biuro@cispuck.pl  
 

Dyrektor Centrum Integracji Społecznej w Pucku ogłasza konkurs na  

wolne stanowisko w ramach projektu „Puckie Centrum Integracji Społecznej- etap I” 

Specjalista do spraw organizacyjnych (umowa zlecenie) 

1. Kandydatem może być osoba, która: 

1)    wykształcenie średnie bądź wyższe; 

2)    posiada doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku; 

3)    posiada umiejętność obsługi urządzeń biurowych; 

4)    jest osoba dyspozycyjną, posiada prawo jazdy kat. B. 

5)    Dobra obsługa komputera: MS Office ( Word, Exel) 

6)    Umiejętność tworzenia i redagowania tekstów 

2. Wymagane dokumenty: 

1)    życiorys; 

2)    list motywacyjny; 

3)    oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów  

        rekrutacyjnych; 

4)    kopie dokumentów poświadczających wykształcenie; 

5)    kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe; 

6)    oświadczenie kandydata, że nie toczy się wobec niego żadne postępowanie sądowe i  

        prokuratorskie; 

7)    oświadczenie kandydata o niepodleganiu określonym w przepisach prawa ograniczeniom i  

        zakazom zajmowania stanowisk kierowniczych; 

8)    oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o  

        korzystaniu z pełni praw publicznych; 

9)    kwestionariusz osobowy kandydata na wolne stanowisko; 

10)  zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na stanowisku kierowniczym; 

11)  inne dodatkowe dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe. 

3. Zakres zadań realizowanych na stanowisku objęty postępowaniem konkursowym: 

1) rekrutacja uczestników CIS (7 grup w okresie od 01.02.2012r do 31.12.2013r) 

2) organizacja szkoleń i staży,  

3) opracowywanie  harmonogramu szkoleń, 

4) opracowywanie harmonogramu staży 

5) promocja projektów realizowanych przez CIS, 

 

4. Oferty należy składać: 

- osobiście w siedzibie CIS od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 15:00 

- listownie na adres: Centrum Integracji Społecznej w Pucku; ul. Judyckiego 8, 84-100 Puck 

w terminie do 27 stycznia 2012 do godziny 10:00, w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Konkurs 

na stanowisko Specjalista ds. organizacyjnych” (liczy się data wpływu do CIS) 

O terminie rozmów kwalifikacyjnych kandydaci zostaną poinformowani telefonicznie. 

Dyrektor CIS zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania kwalifikacyjnego w każdym 

czasie, bez podawania przyczyn i bez wyłaniania kandydatów 


